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TRABZON UNIVERSITESI
GOREV TANIMI FORMU

Birim

Trabzon Universitesi

Alt Birim

Carsibasi Meslek Yiksekokulu

Gorev Unvani

Mudir Yardimcisi (idari)

Bagh Oldugu
Birim Yoneticisi

Madir

Yerine Vekalet
Edecek Kisi

Midir Yardimcisi (Egitim-Akademik)

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

e Meslek Yiksekokul binasinin sirekli hizmet verir durumda olmasini takip eder,
(tim sinif, laboratuvar ve birolarin temizligi, kalorifer, telefon, internet, giivenlik
kameralari, elektrik, su, atik su tesislerinin ¢alismasi, asansorin isletilmesi vs.)

¢ Binanin yirmi dort saat glivenligini saglayacak diizenlemelerin yapilmasini saglar.

e idari personelin mesaiye uyumunu denetler.

e Kalite Komisyonlari gorevlerini ylr(tar.

eidari personelin hastalik, izin vs. isteklerinde gérevlerin aksamamasi icin gerekli
dizenlemelerin yapilmasini saglar.

¢ Akademik personelin yerlesim planini olusturur.

e Yiiksekokul Kurulu ile Yiiksekokul Yonetim Kurulu toplantilarina istirak eder.

e Yiiksekokul Mudurinin yoklugunda gerektiginde yerine vekalet eder.

e Yiiksekdgretim Kanunu ve Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri

yapar.

e Carsibasl Meslek Yiksekokulu Mudurd’niin verecegi gorevleri yapar.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler

o 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu’nda belirtilen niteliklere sahip olmak.
e Gorevin gerektirdigi diizeyde tecriibeye sahip olmak

Yasal Dayanak

e 2547 sayih Yiiksek6gretim Kanunu
e 2914 sayil Yiiksekogretim Personel Kanunu
e Universitelerde Akademik Teskilat yonetmeligi

ilgili Personel Birim Yoneticisi
Tarih 30/03/2026 Tarih 30/03/2026
Unvani Adi Soyadi [Dr. Ogr. Uyesi Muharrem AYDIN| Unvani Adi Soyadi Dr. Ogr. Uyesi Lokman SILBIR
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