T.C.
TRABZON UNIVERSITESI

DIiPLOMA, DiPLOMA EKi VE DiGER BELGELERIN DUZENLENMESINE iLiSKiN
YONERGE

Amacg

Madde 1 - (1) Bu Yonerge; Trabzon Universitesinde &nlisans, lisans ve lisans ile yiiksek
lisans derecesini birlikte veren dgretim programlari, ¢ift ana dal, yan dal programlari ve lisansiistii
programlarda O6grenimini tamamlayan oOgrenciler i¢in dilizenlenecek olan diploma, yan dal
sertifikasi, pedagojik formasyon sertifikasi, gecici mezuniyet belgesi, diploma eki ve onur
belgesinin hazirlanmasi ve diploma defterlerinin diizenlenmesine iligskin esaslar1 belirler.

Kapsam

Madde 2 - (1) Bu Yonerge; Trabzon Universitesinde dgrenim goren dgrencilere egitim -
ogretimin sonunda verilecek belgelere iliskin esaslari kapsar. Ayraca daha dnce baglantis1 Trabzon
Universitesi iken, yasa ile yeni kurulan iiniversitelere baglanan meslek yiiksekokulu, fakiiltelerde
Ogrenimini tamamlayan 6grencilere verilecek belgeler de bu Yonerge kapsamindadir.

Dayanak

Madde 3 - (1) Bu Yonerge; 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 43. maddesi, Trabzon
Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim - Ogretim Yo6netmeligi, Trabzon Universitesi Lisanstistii
Egitim - Ogretim Y 6netmeligi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4 - (1) Bu Yonergede gegen;
a) Universite: Trabzon Universitesini,
b) Senato: Trabzon Universitesi Senatosunu,
c) Rektor: Trabzon Universitesi Rektoriinii,

d) Birim: Trabzon Universitesine bagli enstitii, fakiilte, yiiksekokul, konservatuvar ve meslek
yiiksekokulunu,

e) Dekan: Trabzon Universitesine bagl fakiiltelerin dekanlarimi,
f) Miidiir: Trabzon Universitesine bagli enstitii, yiikksekokul ve meslek yiiksekokulu miidiirlerini,

g) lkinci Niisha (Duplikata); Universite tarafindan diizenlenen belgelerin yerine kullanilmak iizere
hak sahibinin ¢alinma, kayip ve benzeri nedenlerle talep ve beyani iizerine ikinci kez
diizenlenen ve ilk belge yerine gegen resmi bir belgeyi ifade eder.

Diizenlenen Diplomalar

Madde 5 - (1) Sorumlu oldugu 6gretim programindaki tiim gereklilikleri basariyla yerine
getiren O6grencilere ilgili birimin yonetim kurulu karari ile asagida tanimlanan diplomalar diizenlenir
ve bu diplomalar mezuniyet tarihini izleyen bir y1l iginde Rektor onayina sunulur.

a) 1ki yillik meslek yiiksekokullarindan mezun olan ogrenciler icin “Program Diplomasi”
diizenlenir.

b) Fakiilte / Yiiksekokul programlarinin ilk iki yilinda yer alan derslerden basarili olan, ancak
O0grenim gordiigli programi tamamlayamayan Ogrenciler i¢in talep etmeleri halinde “Lisans
Ogrenimlerini Tamamlamayan veya Tamamlayamayanlarin On Lisans Diplomasi Almalar
veya Meslek Yiiksekokullarma Intibaklar1 Hakkinda Y®&netmelik” hiikiimleri uyarmnca “On
Lisans Diplomas1” diizenlenir.

c) Dort yillik Fakiiltelerin / Yiiksekokullarin lisans programlarini tamamlayanlar i¢in “Lisans
Diplomasi1” diizenlenir.

d) Dort yillik Fakiiltelerin / Yiiksekokullarin lisans programlari kapsaminda c¢ift ana dal
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programini basariyla tamamlayan &grenciler icin “Ikinci Ana Dal Lisans Diplomast”
diizenlenir. Ana dal lisans programindan mezun olmayan 6grenciye “lkinci Ana Dal Lisans”
diplomas1 verilmez.

e) Lisansiistii egitimin tezli ylksek lisans programlarini tamamlayanlar i¢in “Yiiksek Lisans
Diplomasi1”, tezsiz yiiksek lisans programlarini tamamlayanlar i¢in “Tezsiz Yiiksek Lisans
Diplomas1”, doktora programlarini tamamlayanlar i¢in ise “Doktora Diplomas1” veya “Sanatta
Yeterlik Diplomas1” diizenlenir.

Mezuniyet tarihi

Madde 6 - (1) On lisans, lisans, lisans ve yiiksek lisans egitimini birlikte veren programlara
kayitli olan 68rencilerin mezuniyet tarihi; ilgili donem sonunda 6grencinin girmis oldugu en son
smavin (dénem sonu, biitiinleme, tek ders, ek ders ve benzeri) bitim tarihidir.

(2) Tim dersleri basardigi halde staj calismast devam eden Ogrencilerin mezuniyet tarihi, staj
calismasinin tamamlanip uygun goriilerek onaylandig tarihtir.

(3) Bir lisans programina kayithiyken kaydmi sildirip, 6n lisans diplomasi alan 6grencilerin
diplomalarina mezuniyet tarihi yerine ayrilis tarihi yazilir.

(4) Lisansiistii 6grencilerin tez savunma siavindan basarili oldugu tarih mezuniyet tarihi kabul
edilir. Mezuniyet ic¢in gerekli islemler eksiksiz olarak tamamlandiktan sonra Ogrencinin
mezuniyeti enstitii yonetim kurulu tarafindan onaylanir. Mezuniyeti yonetim kurulunca
onaylanmayan 6grenciye gegici mezuniyet belgesi verilmez.

Diploma defteri, diploma numarasi

Madde 7 - (1) Diploma numaralari, mezuniyet yili, ilgili birimin sayisal kodu, diploma sira
no seklinde bilgi sistemi tarafindan otomatik olarak verilir, bu numaralar diploma defterine sirasiyla
yazilir. Diploma defterine, 6grencinin 6grenci kimlik bilgilerine ek olarak mezuniyet tarihi de
yazilir.

Diploma sekli ve dili

Madde 8 - (1) Diplomalarda kullanilacak kagit tiirii, boyutu, sekli ve diplomanin 6n yiiz
diizenlemesi Rektorliik tarafindan belirlenir.

(2) On lisans, lisans, lisans ile yiiksek lisans derecesini birlikte veren programlarin diplomalari ile
lisansiistii programlarin diplomalar1 Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan hazirlanar.

(3) Diploma Tiirk¢e hazirlanir.

(4) Universite logosu hologram olarak diplomaya yapistirilir. Rektdr imzasmin iizerine soguk
miihtr basilir.

Madde 9 - (1) Diplomada idarece bir hata yapildiginda, yeniden diploma diizenlenir ve
Rektorliik onaymna sunulur. Hatali Diploma iptal edilerek saklanir. Hatali diplomalar, her yilin
sonunda Ogrenci Isleri Daire Baskanligi tarafindan imha edilir ve durum komisyon tutanag: ile
tespit edilir.

Diplomada yer alan bilgiler
Madde 10 — (1) Diplomanin 6n yiiziinde:
a) Universitenin ad1, dgrencinin ad1, soyadi,
b) llgili birimin ad,
¢) Bolim, program, anabilim dali adi,
d) Diploma tiirii (program, lisans, lisansiistii),

e) Diplomanin sol alt kdsesinde Dekanin / Miidiiriin, sag alt kdsesinde Rektoriin ad1, soyadi ve
unvant

f) Orta kisminda Universitenin logolu hologramu yer alir.
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(2) Diplomanin arka yiiziinde:
a) Ogrenci numarasi,
b) Mezuniyet tarihi,
c) Diploma numarasi,
d) Baba — Anne adi,
e) Dogum yeri ve tarihi,
f) T.C. kimlik numarasi ya da yabanci uyruklular i¢in Yabanci Uyrukluk numarasi,
g) Ogrenci Isleri Daire Baskaninin adi, soyadi ve unvani bulunur.

(3) Diploma ve gegici mezuniyet belgesindeki bilgiler, mezuniyet tarihi esas alinarak yazilir ve
sonradan degisiklik yapilmaz.

Diplomada yer almayacak hususlar

Madde 11 - (1) ikinci 6gretim programlarindan mezun olanlarin diplomalarinda, ikinci
Ogretim programlarindan mezun olduklari belirtilmez.

(2) Diplomaya unvan ve mezuniyet derecesi yazilmaz, fotograf yapistirllmaz. Ancak bu
Y o6nergenin Gegici Maddelerinde tanimlanan unvanlar diplomalara yazilir.

(3) Lisans egitiminin ilk iki yilim1 basariyla tamamlayip onlisans diplomasi alan 6grencilerin
diplomalarinda alan ve meslek tanimi yapilmaz.
Diplomalarda imza
Madde 12 - (1) Diplomalar, diizenleme tarihinde gorevde bulunan Rekt6r, Dekan, Miidiir
tarafindan imzalanir.

(2) Enstitii, yiiksekokul ve meslek yiiksekokulu diplomalari Rektér ve Enstitii / Yiiksekokul /
Meslek Yiiksekokulu Miidiirti, Fakiilte diplomalar1 Rektor ve Dekan tarafindan imzalanir.

(3) Diplomalarin arka yiizii, diizenleme tarihinde gérevde bulunan Universitemiz Ogrenci Isleri
Daire Bagkani tarafindan imzalanir.

Madde 13 - (1) Saglik alaninda herhangi bir yiiksekdgretim kurumundan mezun olanlarin
diplomalar1, tescil islemleri i¢in ilgili birim tarafindan ivedilikle Saglik Bakanligi’nin
yetkilendirdigi makamlara gonderilir.

Diploma Eki

Madde 14 - (1) Diploma Eki, kayith olduklart programlart basariyla tamamlayan
ogrencilere diploma ile birlikte verilen ve formati Avrupa Komisyonu, Avrupa Konseyi ve
UNESCO / CEPES tarafindan gelistirilen modeli temel alan bir belgedir.

(2) Diploma Ekinde mezuniyet tarihi, diploma numarasi, aliman derecenin diizeyi, transkript
bilgileri, Universitemizin not sistemi ve ulusal egitim sistemi hakkinda bilgiler yer alir.

(3) Diploma Eki, diplomanin akademik ve profesyonel anlamda taninmasin1 kolaylastirir, ancak
diplomanin yerini alamaz ve uluslararasi akademik taninirlig1 garanti etmez.

(4) Diploma Eki, Ogrenci Isleri Daire Baskani tarafindan imzalanir, 1slak miihiir basilir ve
Universite logosu hologram olarak yapistirilir.

Gecici Mezuniyet Belgesi

Madde 15 - (1) Diplomasi heniiz diizenlenmemis mezunlara, mezun olduklarini belirten ve
diploma bilgilerini igeren "Gegici Mezuniyet Belgesi" bir defaya mahsus olmak iizere verilir. Bu
belge diploma gerektiren tiim islemlerde diploma yerine geger.

(2) Gegici Mezuniyet Belgesi iki niisha halinde diizenlenir. Universitemiz birimlerinden
ilisigl olmadigma dair ilisik kesme iglemlerini tamamlayan 6grenciye 1slak miihiirlii olan birinci
niishas1 imza karsilig1 verilir. Ikinci niisha, ilisik kesme belgesi ile birlikte arsivlenir. Ikinci niisha
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Gegici Mezuniyet Belgesi, birinci niisha yerine ge¢mez.

Madde 16 - (1) Gegici Mezuniyet Belgesi, 21x29,7 cm (A4) ebadinda dikey olarak
diizenlenir. Gegici Mezuniyet Belgesi Tiirk¢e yazilir. Talep edildigi takdirde hem Tiirkce hem
Ingilizce yazilabilir.

Madde 17 - (1) Gegici Mezuniyet Belgesinin 6n yiiziinde,

a) Ogrencinin egitim -6gretimle ilgili bilgilerine ve kimlik bilgilerine yer verilir, arka yiizii bos
birakilir.
b) Gegici Mezuniyet Belgesi tizerine 1slak miihiir basilir.
c) Gegici Mezuniyet Belgelerine unvan yazilmaz.
(2) Gegici mezuniyet belgeleri Ogrenci Isleri Daire Baskami tarafindan imzalanr.
Yan Dal Sertifikas1

Madde 18 - (1) Kayitli oldugu ana dal programinda 6grenimine devam ederken baska bir
boliimde / dgretim programinda agilan yan dal programina kayit yaptiran ve bu programdaki
dersleri basariyla bitiren 6grencilere “Yan Dal Sertifikas1” verilir.

(2) Yan dal programini bitiren 6grencinin sertifikasini alabilmesi i¢in ana dal programindan
mezun olmasi gerekir.

Pedagojik Formasyon Sertifikasi

Madde 19 - (1) Pedagojik Formasyon Sertifikasinda 6grencinin kimlik bilgilerine yer
verilir. Pedagojik Formasyon Sertifikasi, Pedagojik Formasyon Sertifikasi Programini yiiriiten
Egitim Fakiiltesi Dekani tarafindan imzalanir.

Onur ve Yiiksek Onur belgeleri

Madde 20 - (1) Universite 6grenciligi siiresince uyarma disinda disiplin cezasi almamus
olmak kaydiyla, bir yartyil sonunda en az normal ders yiikii ile o yartyilin not ortalamas1 3,00-3,50
olan Ogrenciler onur 6grencisi, 3,51-4,00 arasindaki 6grenciler yliksek onur 6grencisi sayilirlar.
Ogrencinin bu durumu not bilgi sisteminde gosterilir.

(2) Mezuniyet not ortalamalari ile onur ve yiiksek onur 6grencisi olanlarin bu durumu ayrica
diplomalarinda belirtilir.

Fahri Doktora diplomasi

Madde 21 — (1) Fahri Doktora; bilim, teknoloji, sanat, spor, kiiltiir ve sosyal hayatin
gelismesi yolunda ve Universitemizin temel degerleri dogrultusunda segkin hizmet ve katkilarda
bulunan, hayatta olan kisilere Senato tarafindan verilir.

(2) Fahri Doktora diplomas1 6rnegine uygun olarak Tiirkce diizenlenir, fotograf yapistirilmaz.
Belgelerin teslimi

Madde 22 - Diploma, diploma eki, gecici mezuniyet belgesi ve sertifikalar yalnizca hak
sahiplerinin kendilerine ya da noter onayli vekaletnamelerini ibraz eden vekillerine teslim edilir.
Posta yoluyla gonderilmez. Vefat eden kisinin diplomasi, istekleri halinde veraset ilamini ibraz eden
yasal mirasgilarina verilir.

Niifus Kayd1 degisikligi

Madde 23 — (1) Mahkeme kararina dayali niifus kayd: degisikliginin yapilabilmesi igin
mahkeme Kararinin onayl sureti dilekgeye eklenerek, Ogrenci Isleri Daire Baskanligina basvurulur.
Niifus kaydi degisiklikleri, diplomanin arkasina gerekli agiklama ile serh diisiiliip tarih konularak
Ogrenci lsleri Daire Bagkan: tarafindan imzalanir, miihiirlenir ve Diploma defteri {izerinde gerekli
diizenleme yapilir.

(2) Islemler, basvuru tarihinde heniiz diploma diizenlenmemis ise Ogrenci Bilgi Sistemi
tizerinde gerekli degisiklikler yapilir ve diizenlenecek her tiirlii belge giincel bilgiler kullanilarak
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hazirlanir. Bunun disinda her ne sebeple olursa olsun yeni bir diploma diizenlenmez.
Kaybedilen belgelerin yerine verilecek ikinci Niishalar

Madde 24 - (1) Trabzon Universitesine bagh birimlerden aldiklar1 diploma / diploma eki /
sertifikasin1 kaybedenlere, Trabzon Universitesine bagli iken yasal diizenleme ile baglantist
degistirilen birimlerin, yasal diizenleme oncesine iligkin mezunlarindan diplomalarini kaybedenlere
Ikinci Niishalar (duplikata) verilir.

(2) Diplomasimi ikiden fazla kaybedenlere diplomanin kaginci defa verildigi belirtilmek
kaydiyla Ikinci Niisha olarak diizenlenmesi uygulanir.

Diploma ve Yan Dal Sertifikas1 kaybinda

Madde 25 - (1) Trabzon Universitesi mezunlar1 icin; kaybedilen diploma / yan dal
sertifikas1 sahibi ikinci niishasmni almak iizere Ogrenci Isleri Daire Baskanhigina dilekgeyle
bagvurur. Dilekcede belgenin hangi birimden alindigi, mezuniyet yili ve miimkiinse numarasi
belirtilir. Dilekg¢e sahibi fotografli ve onayli niifus belgesi 6rnegini, yerel veya ulusal yayin yapan
bir gazetede yayimlanan kayip ilanin1 ya da emniyet birimlerince diizenlenmis olan kayip veya
calint1 tutanagin dilekgesine ilistirir.

(2) Ogrenci Isleri Daire Baskanlig, kendi kayitlarin1 gdz éniinde tutarak evraki inceler ve
talebin kabul edilip edilemeyecegine karar verir. Talebin kabulii halinde diplomanin / yan dal
sertifikasinin ikinci niishasi ilgili birimin sonradan kazanilan unvanlar hari¢ yiiriirliikkte bulunan
diploma formatina uygun olarak hazirlanir.

(3) Ikinci Niishaya aslinda bulunan aym numaralar, kayitlar yazlir; iizerine “IKINCI
NUSHA” ibaresi yazilarak soguk damga ile miihiirlenir. Diplomanin &n yiiziine gérevde bulunan
ilgili birim Dekaninin / Miidiiriiniin adi, soyadi ve unvani yazildiktan sonra ilgili birimin Dekani /
Miidiirii tarafindan imzalanir ve Rektor onayina sunulur.

(4) ikinci Niishada 6n sag alt koseye yapilan Rektor onaymdan ve Ikinci Niishanin 6n
yiizine basilan rektorlik soguk damgasindan sonra Ikinci Niisha, Ogrenci Isleri Daire
Baskanliginca, edilen usule uygun olarak sahibine verir.

(5) Saglik alaninda herhangi bir yiiksekdgretim kurumundan mezun olanlarin ikinci
Niishalar tescil islemleri i¢in Saglik Bakanligi’nin yetki verdigi makamlara gonderilir.

Gegici Mezuniyet Belgesi kaybinda

Madde 26 - (1) Kayip belge sahibi, Ogrenci Isleri Daire Baskanligina yerel veya ulusal
yayin yapan bir gazetede yayimlanan kayip ilani ile birlikte bir dilekg¢eyle basvurur.

(2) Ikinci bir Gegici Mezuniyet Belgesi basiimaz, mezuniyete iliskin belge diizenlenir.
Pedagojik Formasyon Sertifikas1 kaybinda

Madde 27 — (1) Kayip belge sahibi, Ogrenci Isleri Daire Baskanligina bir dilekge ve ekinde
niifus cilizdan1 fotokopisi, yerel veya ulusal yayin yapan bir gazetede yayimlanan kayip ilani ile
basvurur.

(2) Aslina uygun olarak hazirlanan pedagojik formasyon sertifikasinin iizerine kirmizi
renkte “IKINCI NUSHA” ibaresi yazilir. Bu suretle hazirlanan pedagojik formasyon sertifikasi
Ikinci Niishanin 6n yiiziine o giinkii tarih atilir ve pedagojik formasyon sertifikasini yiiriiten birimin
Dekan1 ve Rektor tarafindan imzalanir.

Yipranan belgeler

Madde 28 - (1) Kimlik ve mezuniyet bilgilerinin korunmus olmasi kaydiyla, yirtilan,
herhangi bir nedenle tahrip olan veya zorunlu nedenlerle tiimiiyle yeniden diizenlenmesi gereken
diplomalarin/belgelerin yerine yenisi hazirlanir. Diploma / belgesini degistirmek isteyen kisi, bir
dilekge ile Ogrenci Isleri Daire Bagkanliga basvurur. Dilekceye eski diploma / belge, fotografl
niifus ciizdam sureti eklenir. Diizenlenecek olan diploma / belgenin her iki yiiziine de "YENIDEN
HAZIRLANMISTIR" ibaresi ile yeniden hazirlandig: tarih yazilir ve diizenleme tarihinde gorevde
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bulunan ilgili birim yoneticisi ve/veya Rektor tarafindan imzalanir.
Boliimlerinde ilk ii¢ derecenin belirlenmesi
Madde 29 — (1) Mezuniyet torenleri i¢in, 6n lisans ve Lisans, boliim / program ilk ii¢ basari

derecesine giren 6grencilerin belirlenmesinde;

a) Bolim / programin tiim yiikiimliiliiklerini yerine getirmis,

b) Onlisans icin iiciincii yartyil, lisans i¢in yedinci yartyilin1 tamamlayan,

¢) Bagl oldugu miifredattaki belirtilen donemlere kadar tiim derslerini almis ve basarisiz dersi

olmayan,
d) ¢) Normal 6grenim siiresi i¢erisinde basar1 not ortalamasi ile birim de basar1 derecesi yapmus,
e) Disiplin cezas1 almamis olanlardan segilir.

(2) Basari1 derecesi ile ayn1 puana sahip birden fazla 6grenci bulunmasi halinde siralama;
agirliklt genel not ortalamasinin virgiilden sonraki {i¢iincii ve sonrasindaki hanelerine, durumun
degismemesi halinde merkezi yerlestirme puani dikkate alinir.

(3) Kayit dondurma veya 6grenim hakkini sonradan elde eden ve normal egitim siiresini
agsmayan Ogrenciler de basari siralamasinda dikkate ahnir.
Cesitli ve son hiikiimler

Madde 30 — (1) Meslek Yiiksekokul iken Yiiksekokula doniistiiriilen birimlerin kayith
Ogrencilerine verilecek diploma ve benzeri belgeler, meslek yiiksekokulu midiirliigii adina
hazirlanir ve belge diizenleme tarihinde gorevde bulunan Yiiksekokul Miidiirii tarafindan vekaleten
imzalanir.

(3) Yiiksekokul iken fakiilteye doniistiiriilen birimlerin kayitli Ogrencilerine verilecek
diploma ve benzeri belgeler, yliksekokul miidiirliigii adina hazirlanir ve belge diizenleme tarihinde
gorevde bulunan Fakiilte Dekani tarafindan vekaleten imzalanir.

(4) Daha once baglantis1 Trabzon Universitesi iken, yasa ile yeni kurulan {iniversitelere
baglanan meslek yiiksekokulu, fakiiltelerde Ogrenimini tamamlayan oOgrencilere verilecek
belgelerde, belge diizenleme tarihinde gorevde bulunan esdeger bir dekan /miidiir tarafindan
vekaleten imzalanir.

Hiikiim bulunmayan haller

Madde 31 — (1) Bu Yonergede hitkim bulunmayan hallerde; Trabzon Universitesi Lisansiistii
Egitim - Ogretim Yonetmeligi, Trabzon Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim - Ogretim
Yonetmeligi, ilgili diger mevzuat hiikiimleri ile Yiiksekogretim Kurulu, Senato, ilgili kurul veya
ilgili yonetim kurulu kararlar1 uygulanir.

Yiiriirlik ve yiiriitme

Madde 32 — (1) Bu Yénerge, Trabzon Universitesi Senatosunda onaylandiktan sonra
yiiriirliige girer.
(2) Bu Yonerge hiikiimlerini, Trabzon Universitesi Rektorii yiiriitiir.

(01.06.2018 Tarih ve 01 Sayih Universite Senatosu karari ile kabul edilmistir.)



