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SÜREÇ ADI: Mazeret Sınavı Süreci 

SÜREÇ NO 6 TARİH EYLÜL 2023 

SÜRECİN SORUMLULARI Bölüm Başkanları, 

SÜREÇ ORGANİZASYON 

İLİŞKİSİ 

Bölüm Başkanları, Dersi Veren Öğretim Elemanı, Öğrenci, 

Öğrenci İşleri, Yönetim Kurulu 

ÜST SÜRECİ Öğrenci İşleri Süreci 

SÜRECİN AMACI 
Mazereti Olup da Ara Ve Final Sınavlarına Girememiş Olan 

Öğrencilerin Daha Sonra Bu Sınavlara Girebilmelerini 

Sağlamak, 

SÜRECİN SINIRLARI 
Öğrencilerin Belgesi İle Birlikte Dilekçe Vermesi İle Başlar 

Mazerete Sınav Sonuçlarının Öğrenci Bilgi Sistemine 

Girilmesi İle Sona Erer. 

SÜREÇ ADIMLARI 

• Mazereti Nedeniyle Sınavlara Giremeyen Öğrenci 
Mazeretini Belgelendirerek Mazeret Sınavına 
Girmek İçin Bölüm Sekreterliğine Dilekçe İle 
Başvurur. 

• Bölüm Dilekçeleri Yönetim Kuruluna Sunar. 

• Mazeretler Yönetim Kurulunca Uygun Görülürse 
Öğrenciler Mazeret Sınavına Girerler. 

• Mazeretler Uygun Görülmezse Öğrencinin Talebi 
Ret Edilir. 

• Bölüm Başkanlığınca Mazeret Sınavı Gün Ve Yerleri 
Açıklanır. 

• Belirlenen Gün Ve Yerde İlgili Öğretim Elemanınca 
Mazeret Sınavları Yapılır. 

• Mazeret Sınavı Notları Not Onay Formları Bölüm 
Başkanlığına Teslim Edilir. 

• Notlar Öğrenci İşlerince Öğrenci Bilgi Sistemine 
Girilir. 

• Öğretim Elemanınca Sınav Evrakları Bölüm 
Başkanlığına Teslim Edilir. 

SÜREÇ PERFORMANS GÖSTERGELERİ 
Performans Göstergesi 

Mazeret Sınavına Giren Öğrenci Sayısı 

 



 

 

MAZERET SINAVI SÜRECİNİ BAŞLAT 

Mazereti Nedeniyle Sınavlara Giremeyen Öğrenciler Belgeleri İle Birlikte 

Dilekçelerini Bölüm Sekreterliğine Verir. 

Belgeler 

Tamam mı? 

Evet 

Hayır Başvuru 

Reddedilir 

Bölüm Başkanlığı Dilekçeleri İnceler ve Değerlendirir Onay: BB 

Mazeretler 

Uygun mu? 

Hayır 
Mazeret Ret 

Edilir. 

Evet 

Bölüm Başkanlığınca Mazeret Sınav Takvimi Yapılır. 

İlgili Öğretim Elemanınca Bölüm Başkanlığınca Belirlenen Gün ve Yerde 

Mazeret Sınavı Yapılır. 

Mazeret Sınavı Not Onay Formları ve Sınav Evrakları Bölüm Başkanlığına 

Teslim Edilir. 

BB’lıkları Not listelerini MYO Müdürlük Makamına Sunar. 

MYO Müdürlüğü Not Listelerini ÖİDB’na Gönderir. 

Onay: BB 

Onay:  M 

İŞLEM SONU 

  

TRABZON ÜNİVERSİTESİ 
ÇARŞIBAŞI MESLEK 

YÜKSEKOKULU 

İş Akışı-6 / Öğrenci Yayın Tarihi: 20.09.2023 

 Mazeret Sınavı İşlemleri İş Akışı 
Revizyon Tarihi: 20.09.2023 

 
Revizyon No: 01 

Sayfa Sayısı: 2 


