
TRABZON ÜNİVERSİTESİ ÇARŞIBAŞI MESLEK YÜKSEKOKULU
ARŞİV DOSYASI İÇİN İSTENEN BELGELER 

YARDIM – YÖNLENDİRME KILAVUZU 

Programda derse giren öğretim elemanlarından, bölüm başkanlığı tarafından aşağıdaki belgeler 

istenmiştir. Her ders için ayrı bir föy dosya içerisine aşağıdaki istenen belgeler konulmalı, en 

üstüne teslim çizelgesi eklenmelidir.

1. DERS BİLGİ PAKETİ PDF ÇIKTISI (DERS İZLENCESİ) ALINMASI

https://ubys.trabzon.edu.tr/AIS/OutcomeBasedLearning/Home/Index?culture=tr-TR

adresi üzerinden TRÜ ders bilgi paketi sayfasına girilir, Çarşıbaşı MYO / İlgili dersin ait olduğu
programın alt seçenekleri içerisinden Öğretim Planı sekmesine gelinir. (Not: UBYS'ye
halihazırda girmiş iseniz, çıkış yapmanız ya da Öğretim Elemanı seçmiş olmanız gerekmektedir.)

Hangi dersin ders izlencesi alınacak ise, o dersin sol kenarındaki Kodunun yazılı olduğu Turuncu 

renk butona tıklayınız. 

https://ubys.trabzon.edu.tr/AIS/OutcomeBasedLearning/Home/Index?culture=tr-TR


Gelen ekranın üst sol taraftaki PDF AL butonuna tıklayınız, İndir ya da Farklı Kaydet ile 

bilgisayarınıza indiriniz ya da doğrudan yazdırınız. 

2. DERS DEĞERLENDİRME RAPORU PDF ÇIKTISI

UBYS / ÖĞRETİM ELEMANLARI kısmına giriş yapınız.

Gelen ekrandan Ders Raporu sekmesine tıklayınız. 

Gelen ekranda ilgili filtrelemeleri yapınız. Bölümdeki/Dersleri Listele butonuna tıklayınız. 



Gelen ekranda, sorumlusu olduğunuz dersin sağ kenarında bulunan Turuncu renk – Ders 

Değerlendirme Raporu butonuna tıklayınız. (Birleştirilmiş derslerde, sayısı kalabalık olan dersin 

çıktısının alınması yeterlidir.) 

Gelen ekranda PDF olarak indir, tıklayınız. 

Gelen ekrandan doğrudan bilgisayar indir/farklı kaydet ya da yazdır yapabilirsiniz. 



3. DERS YOKLAMA LİSTELERİ

Bu listeler ders sorumlusunda fiziksel olarak bulunduğu için, her derse ait bir takım fotokopi

yapılacak ve dosyaya konulacaktır.

4. DERS ANKET SONUÇLARI

UBYS / ÖĞRETİM ELEMANLARI kısmına giriş yapınız. 

Gelen ekrandan Derslerim sekmesine tıklayınız. Gelen ekranda ilgili filtrelemeleri yapınız. 

Bölümdeki/Dersleri Listele butonuna tıklayınız. 

Gelen ekranda seçtiğiniz döneme göre verdiğiniz derslerin listesini görürsünüz. Anket sonuçları 

PDF çıktısını almak istediğiniz ders üzerinde iken, İşlemler/Detay Sayfasına git butonuna 

tıklayınız. 

Gelen ekran sol tarafında ANKET SONUÇLARI butonuna tıklayınız. 

Gelen ekranda Turuncu renk Sonuçları Gör butonuna tıklayınız. 



Gelen ekrandan Tablo Gösterimi Seçtikten sonra Sayfayı Excel olarak indiriniz. 

İndirdiğiniz Excel dosyasını açınız, Sayfa Düzeni / Sayfa Yapısı ayarı ile kâğıt yönlendirmesini Yatay 

olarak ayarlayınız. Görünüm/Sayfa Sonu Ön İzleme ayarları ile pdf çıktınızın 1 kağıda sığacak 

şekilde ayarlamasını yapınız (Mavi kenar çizgileri fare ile tutup sürükleyerek ayarlanıyor.) 

Sonrasında yazdırınız.  



5. Öğretim Elemanı Ders Değerlendirme Raporu
     Sınav analiz dosyaları ile birlikte hazırlamış olduğunuz sınav analizi değerlendirme raporlarınızı 
ekleyiniz. 

6. Sınav Analiz Sonuç Sayfası
Hazırlamış olduğunuz analiz dosyasında "Sonuç" sayfasını açınız. Ekranın sağ alt köşesinde yer alan

sayfa sonu önizleme butonuna tıklayınız.

Ekranda beliren mavi çizgiyi sürükleyerek çıktı almak istediğiniz alanın kenarına kadar getiriniz. Aynı 
işlemi sayfanın alt kısmı içinde yapınız. 

Gelen ekranda en altta yer alan butona tıklayarak "Sayfayı Bir Sayfaya Sığdır" seçeneğini tıklayınız. 
Ardından yazdır butonuna tıklayabilirsiniz.  

7. Sınav Analiz Formunun Dijital Ortama Aktarımı
Her bir ders için oluşturulan "Sınav Analiz Formunu" sadece kurum içinden erişilebilen, dijital 

yedekleme cihazındaki (NAS)  ilgili döneme ait ayrılmış olan klasör yapısına uyarak, dijital ortama 
aktardıktan sonra bu seçeneği işaretleyebilirsiniz. 

8. Tablonun Kullanımı Hakkında
Tablonun ilk satırında yer alan "Arasınav, Arasınav2, Mazeret, Final, Bütünleme" sınavlarından

hangilerini gerçekleştirmiş iseniz o sütunu doldurmanız yeterli olacaktır. 
     Sınav Yoklama Listesi: Sınavın yoklama listesinin hazır hale getirilmesi durumunda ilgili sınavın 
altında yer alan hücreyi işaretleyiniz. 
     Sınav Soruları ve Cevap Anahtarı: Özellikle teorik yapılan sınavlarda kullanılan sınav sorularının ve 
cevap anahtarının hazırlanması durumunda ilgili hücreyi işaretleyiniz.
     En iyi/orta/en kötü notu alan öğrencilerin sınav kağıdı örneği: Sınavdan en iyi, orta ve en kötü 
notu alan öğrencilerin sınav kağıtlarının fotokopileri hazırlandığında ilgili hücre işaretleyiniz.
     Öğrenci Sınav Kağıtları: Öğrencilerin sınav kağıtlarının hazır hale getirilmesi durumunda ilgili 
hücreyi işaretleyiniz.

https://yoksis.yok.gov.tr/
ogrenci
Vurgu



     Yönerge: Eğer yapılan sınav "uygulama, ödev, proje vb." formatta yapıldıysa ilgili sınavın yönerge 
dosyası hazırlandıktan sonra gerekli hücreyi işaretleyiniz. 
     Değerlendirme Rubriği ve Öğrenci Not Çizelgesi: Eğer yapılan sınav "uygulama, ödev, proje vb." 
formatta ise kullanılan değerlendirme rubriği ve öğrencilerin almış oldukların notların çizelge 
dosyaları hazırladıktan sonra ilgili hücreyi işaretleyiniz.
     Öğrenci Uygulamaları: Eğer yapılan sınav "uygulama, ödev, proje vb." formatta iste öğrencilerin 
teslim etmiş oldukları ödevlerin "[] Dijital" veya "[] Fiziki" olduklarını işaretleyiniz. Ardından ilgili 
sınava yönelik  hücreyi işaretleyiniz. 




