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SURECIN SORUMLULARI

Yiksekokul Muduri, Yiuksekokul Sekreteri ve Mutemet

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisi

Yuksekokul Maddr, Yuksekokul Sekreteri ve Mutemet

UST SURECI Yénetim — Isletim Siireci
. H Okulun Elektrik, Su ve Telefon Ucretlerinin Zamaninda
SURECIN AMACI - o >u Y ! '

Odenmesi

SURECIN SINIRLARI

08:00 - 17:00 Arasi

SURECIN ADIMLARI

Gelen Su Faturalari Oncelikle Okulumuza Ait
Olup Olmadigi Kontrol Edilir.

Gelen Makbuzla Beraber Belediyeden
Faturasi Alinir.

Faturalarin Karsiidindaki Odenek Var mi Yok
mu Onun Kontroli Yapilir.

HY.S' den O.E.B Diizenlenir.(3 Adet)

0.E.B Once Yiiksekokul Sekreterine Sonra da
Yiiksekokul Madiriine imzalatir.

2 Adet O.E.B sine Faturalarin Asillari Eklenir
ve S.G.D.B Gonderilir.

1 Adet O.E.B Birer Adet Fatura Fotokopiler
Dosyaya Kaldirilir.

Ucretleri SGBD Onaylandiktan Sonra O.E.B
Birer Ornedi Ilgili Kuruma Fakslanir.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI
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Gelen Su Faturasi Tahakkuk Birimine Verilir ve Kontrol Edilir,

[ |$Iem Yapilmaz.

Y

Fatura Yiksekokula

mil ait?

¢ EVET

Gelen Faturanin Fotokopisi Alinir,

!

E-Biitce' den Odenek Kontroli Yapilir

F 3

HAYIR

Ddenek
Var mi?

S5GBD' den Harcar 1
Yetkisi Beklenir,

E-Biitce' den Ug Adet OEB Diizenlenir.

Y

Onay: Ysve M

OEB lle ligili Kontrol ve Onaylar GG ve HY Tarafindan Yaptirir,

Y

ki Suret OEB ile Faturamin Aslh SGBD Ganderilir,

h

OFB Bir Suret Su Faturasi Fotokopisi Birim Arsivi lgin Dosyalanir,




ISLEM SONU
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