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SÜREÇ ADI Yüksekokul Yönetim Kurulu- Disiplin Kurulu-Akademik 
Genel Kurul Toplantı süreci 

SÜREÇ NO   2 TARİH EYLÜL 2023 

SÜRECİN SORUMLULARI Yüksekokul Müdürü, Yüksekokul Yönetim Kurulu, 
Yüksekokul Disiplin Kurulu, Yüksekokul Sekreteri 

SÜREÇ ORGANİZASYON İLİŞKİSİ Yüksekokul Müdürü, Yüksekokul Yönetim Kurulu, 
Yüksekokul disiplin Kurulu, Yüksekokul Sekreteri 

ÜST SÜRECİ Yönetim İletişim Süreci 

SÜRECİN AMACI Yüksekokul Müdürlüğü Tarafından Belirlenen 
Konuların Karara Bağlanması 

SÜRECİN SINIRLARI 

Yüksekokul Müdürlüğünün Toplantı Gündemi, 
gündeme ilişkin konuları, toplantı gün ve saatini 
belirlemesi, Toplantı gün ve saati üyelere tebliğ 
edilmesi ile ilgili gün ve saatte belirlenen gündemle 
toplantı yapılır. 

SÜRECİN ADIMLARI 

• Yüksekokul Müdürlüğü toplantı gündemi, 
gündeme ilişkin konuları, toplantı gün ve saatini 
belirler 

• Toplantı gün ve saati üyelere tebliğ edilir. 
• İlgili gün ve saatte belirlenen gündemle toplantı 

yapılır 
• Hazırlanan imza Sirküsü üyelere imzalatılır 
• Kurullarda alınan kararlar yazı işlerine 

gönderilerek yazılması sağlanır 
• Alınan kararlar ilgili birimlere üst yazı eklenerek 

bildirilir. 

SÜREÇ PERFORMANS 
GÖSTERGELERİ 
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TOPLANTI SÜRECİNİ BAŞLAT 

Yüksekokul müdürlüğü tarafından toplantı gündemi, günü 
ve saati belirlenir 

Yazı işleri tarafından üyelere toplantıya davet yazısı ve imza Sirküsü 
hazırlanır 

Kurulların belirlenen gün 
ve saatte toplanana 
bilmesi için üyelere 
Tebligat yapıldı mı? 

İŞLEM SONU 

HAYIR 

EVET 

Kurul, imza sirkülerini imzalayarak belirlenen gündem 
maddelerini görüşür ve karara bağlar 

Raportör alınan kararları yazılı hale getirir ve kurul kararı 
haline dönüştürür 

Kurula ilişkin kararlar karar defterine yazılarak Üyelere 
imzalatılır 

Alınan kararlar ilgili birimlere üst yazı eklenerek bildirilir 

İŞLEM SONU 

Onay: M 

Karar: YKK, 
YOK, DKK, 

AGKK 


