ONi Esi Siireg-39 Yayin Tarihi: 20.09.23
TRABZON UNIVERSITES Revizyon Tarihi: 20.09.23
CARSIBASI MESLEK o e e evizvon No: o1
YUKSEKOKULU ersonel Maas Odeme Siireci evizyon No:
Sayfa Sayisi: 2
SUREC ADI: Personel Maas!
SUREC NO 39 TARIH EYLUL 2023

SURECIN SORUMLULARI

Yiksekokul Muduri, Yiuksekokul Sekreteri ve Mutemet

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisi

Yuksekokul Maddr, Yuksekokul Sekreteri ve Mutemet

UST SURECI Her Ayin ilk Haftasi
SURECiN AMACI Maaslarin Zamaninda Odenmesi

SURECIN SINIRLARI

Her Ayin 1-12 Gunleri Arasinda

SURECIN ADIMLARI

Maaslar Yapmak igin ilk Once O Aya Ait
Degisiklikleri Sayi 2000i Gegirilir.
Kontrollerden Sonra Hesaplatilr.
Dogrulugunu Kontrol Ediyoruz. E§Ger Dogru
ise Ikiser Adet Cikti Alinir.

Evraklari Yiksekokul ve Yuksekokul
Midiriine imzalatilir.

imzadan Sonra Gerekli Diizenlemeler
Yapiyoruz SGDB Goénderilir.

SGDB Kontroller Yapildiktan Sonra Dogru Ise
Evraklar Odenmek Uzere SGDB kalir.

O Aya Ait Emekli Kesenekleri Ayin 14'den
Sonra KPS den Alinip SGK Gonderilir. Birer
Ornegini SGDB' na verilir. Birer Ornegi
Dosyaya Konur.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI




TRABZON UNIVERSITESI

CARSIBASI MESLEK
YUKSEKOKULU

Is Akisi-39 Yayin Tarihi:

) HAYIR
Bilgiler Dogru mu?

, EVET

Odeme Emri Belgesi Hazirlanir.

Y

Odeme Emri Belgesi, Gerceklegtirme Gaorevlisi ve Harcama
Yetkilisine Imzaya Gonderilir,

HAYIR

Imzalandi mi?

Cnay: ¥5 ve M

Odeme Emri Belgesi ve Ekleri SGBD' ye Teslim Edilir.

Odeme Belgeleri

HAYIR

20.09.23
Revizyon Tarihi: 20.09.23
Personel Maas Odeme is Akisi Revizyon No: 01
Sayfa Sayisi: 2
Siiresi icinde Maas Tahakkuk Hazirlik Islemlerine Baslanir.
Personel Maas Bilgi Formu PDB Gelen
Derece-Kademe-Kidem-Atama-Rapor ve Terfi vs. gibi Bilgilere Géro
Daldufulur,
Y
Personelin Bilgileri KTU Bilgi Islem Sisteminden ve KTU Say 2(
Sisteminden Bilgiler Gincellenir, Hesaplama |$Iemi Yapilir ve i
Bodrolan Cekilir,
Bordro Bilgileri Kontrol Edilir. -—

fuhasebe Yetkilisi
trolinden Gegti

EVET

5GK dan Kesenek Bilgi Girigi Yapilir

!




PERSONEL MAAS ODEMESI IS AKSINI BASLAT

ISLEM SONU



