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Görev, Yetki ve 
Sorumlulukları 

• Sorumluluğunda olan iç ve dış alanların düzenli, temiz ve hijyenik olmasını, 
birimlerin bina, eklenti ve katlarında yerleşimin düzeninin devamını sağlar. 

• Sınıf, laboratuvar, koridor gibi alanları havalandırır. 
• Elektrik, su, cam, çerçeve, kapılarda vb. aksaklıkları yüksekokul sekreterine 

bildirir, yanan lamba, açık kalmış ışık, açık kalmış musluk vb. israfa neden olan 
her şeye müdahale eder. 

• Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip 
olmak. 

• Faaliyetlerinin gerektirdiği her türlü araç, gereç ve malzemeyi kullanır. 
• Çalışma ortamına giren tüm kişilerin ortamdan memnun ayrılmasını sağlar. 
• Bina içerisinde periyodik temizlik işlerinin gerçekleştirir. 
• Yüksekokul Müdürü, Müdür Yardımcısı ve Yüksekokul Sekreteri tarafından 

verilen diğer iş ve işlemleri yerine getirir. 

Görevin 
Gerektirdiği 

Nitelikler 

• 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip 
olmak. 
• En az lise mezunu olmak, 
• Görevin gerektirdiği düzeyde iş deneyimine sahip olmak. 

Yasal Dayanak 
• 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu 
• 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu 
• 6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu 
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