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Yiiksekokul Muduri, Yiksekokul Sekreteri, Mali isler
Sorumlusu

SURECIN SORUMLULARI

Ogretim Elemani, Mali igler Sorumlusu, Yiiksekokul

SUREC ORGANIZASYON |L|$K|S| Sekreteri, Yiiksekokul Miidiirdi, Yénetim Kurulu,
Rektorliik

UST SURECI Yénetim Isletisim Sireci

SURECiN AMACI Gorevlendirme ile Sehir Disina Gikacak Ogretim

Elemanlarinin Yolluk-Yevmiye Ucretlerinin Odenmesi

Kisinin Talebi Uzerine Rektérliik Makamina Olur Yazisi
SURECIN SINIRLARI ile Baglar, Paranin Hesaba Havale Edilmesi ile Son

Bulur.

e (Ogretim Elemani Konferans, Seminer vb.
Etkinliklere Katilmak igin Boliim Bagkanhidina
Basvurur. Bolim Baskanlidi Uygun Gormesi
Halinde Talebi Okul Mdurlugtne Bildirir.

e Talep MYO yonetim Kurulunda Gorasilir.
Yonetim Kurulu Uygun Goriirse Rektorliik

. i Makamina Onay lgin Sunulur.

SURECIN ADIMLARI e Rektorliik Onay Verirse Ogretim Elemani
Onay Dogrultusunda Gider Gelir. Goreve
Geldiginde Otobus ve Konaklama Faturalarini
Muhasebeye Teslim Eder.

e Gidig Déniis Tutari, Konaklama vb. Odemeler
Mali isler Sorumlusunca
Muhasebelestirilerek, Tutar ilgilinin Hesabina
Yatirilir.

Personel Gostergesi

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Yolluklara Ayrilan Biitgeden Yararlanan Kigi Sayisi
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Ogretim Elemar Konferans, Seminer Vb. Etkinliklere Katilmak I¢in BAIGm
Bagkanlidina Bagvuruda Bulunur.

Talep Belim
Bagkanli§inca Uygun
Gorildi misy

v

EVET

Balim Baskanhg Ofretim Elemarnin Talebini Uygun Buldu |se Okul Midirligine
Sunar. MYO Midird Talebi Yanetim Kuruluna Sunar.

HAYIR

Talep MYD Yonetim
Kurulunca Lygun
Gorildid mii?

EVET| Karar:vYKK

Yonetim Kurulunca Uygun Gériillen Talep Rektdrlik Makamina Onaya Sunulur.

HAYIR

Talep Rektorlik
hzkarmina
Onaylandi mi?

Onay: R

Rektdrlik Makaminca Onaylandiktan Sonra Géreve Gidilir,

v

Déndste Yolculuk-Konaklama Biletleri
Muhasebeye Teslim Edilir.

&

Muhasebe Girevlisi Eldeki Evraga Gore

Hesaplamalan Yapar ve Gergeklestirme Gérevlisi ve

Harcama Yetkilisinin Onayina Sunar .

Onay: GG ve HY

Onaylanan OER SOGE'na Gonderilir ve

Odeme Yapilir,




YOLLUK-YEVMIYELERIN ODENMESI SURECINI BASLAT
ISLEM SONU
ISLEM SONU
iSLEM SONU

ISLEM SONU



