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SUREC ADI: Ders Ucretlerinin Odenmesi
SUREC NO 37 TARIH EYLUL 2023

SURECIN SORUMLULARI

Yiksekokul Mudir, Yiuksekokul Sekreteri, Bolim
Baskani ve Mutemet

SUREC ORGANIZASYON iLiSKisi

Yuksekokul Maddr, Yiksekokul Sekreteri, BolUm
Bagkani ve Mutemet

UST SURECi Doénem iginde Her Ayin Birinci Haftasinda Yapilir.
SURECIN AMACI Personelin Ucretlerinin Zamaninda Odenmesi

SURECIN SINIRLARI

SURECIN ADIMLARI

Bolim Bagkanlari Ders Gorevlendirmelerini,
Ders Programlarini ve Sinav Programlarini
Tamamladiktan Sonra F1'ler Olusturur.
F1'ler Tamamlandiktan Sonra F2'leri Sistem
Otomatik Olarak Hesapliyor. B6lim Bagkani
Raporlu ve izinli Personeli Her Hafta
Gonderdikten Sonra F2'leri Olugturur.
Tahakkuk Biirosundaki Mutemet Kendi
Sisteminden Girerek KBS Ortamindan Olugtur
Butonunu Tiklayarak Excel Tablosunu
Yapiyoruz.

KBS Kontroller Yapildiktan Sonra Hesaplama
Yapiyoruz. Bordro Dokiim, Banka Listesi ve
F2'ler ile Birlikte Ciktilarini Aliyoruz.
Yiksekokul Sekreteri ve Yiiksekokul Mudiira
imzaladiktan sonra SGDB Génderiyoruz.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI
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BE liklar Ders Programlar ve Gorevlendirmelerini Hazirdayip MYD Midorldk Makamina Sunar

¥

Cnay: M WYD BAUAURIGG0 Ders Programiar ve Garevlendirmelering Yonetim Kuruluna Sunar

¢ K ¥énetim Kurulundan Ders Brogramlan ve Garevendirmeler ile Bk Dars Oeretlerinin Odenebilmesi igin
arar: Karar Alinir,
¥
Onay: R Yeanetim Kurulu Karan ve Ders Goreviendirmeler Rektorlik Onaying Sunulur,
Y
Ek Ders Gdemeleri lgin Dosya Hazrdanir, Igeriginde; Akademik Takvim, Yanetim Kurulu Karan,
Rektisrlik Onay, F1 Formlan Bulunur. Dosya KTU SGBD Ganderilin
Y
Ek Ders Oeretlerinin Yapilabilmesi Igin Ek Derslerin Yapldid) &y, Giin ve Saati Gisteren Cizelge
Hazirlanir
Y
E-Biitreden Odenek Kontralii Yapiir,
. HAYIR 5GBD dan Harcama Yethkisi |_
Odenek Var .
. Beklenir.
i
Onay: ¥5 U Adet OEB Diizenlenir ve Gergeklestirme Garevlisi Tarafindan Ek Ders Ucreti Bodrolan ve
Ekleri Kantrol Edilir ve Onaylanir
Onay: W Kzntrolleri Yapilan Belgeler ve OEB, Midir Tarafindan Onaylanir.

L J
Craylanan Iki adet OER ve £k Ders Dereti Badrolan SGED gonderili

Bir Adet GEB, Ek Ders Evraklarnnin Fotokopish Birim Argivi lgin Dosyalanir,

'

AYLIK EK DERS UCRETLERI ODEMESI SURECINI BASLAT

ISLEM SONU



